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Bar, 30.06.2005.9.

PRAVILNIK

(0]
ZAVRSNOM/DIPLOMSKOM RADU

Na osnovu ¢lana 108 i 135 stav 3 Statuta Fakulteta za poslovni menadZment u Baru, u vezi sa ¢lanom 48
stav 3 Pravila studiranja na osnovnim akademskim studijama, donosim

PRAVILNIK
0 ZAVRSNOM/DIPLOMSKOM RADU



I-OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim Pravilnikom ureduju se pitanja koja se odnose na:

m Dodjelu tema za zavr$ni/diplomski rad od strane predmetnog nastavnika(Obrazac br.1-LTDR =Lista tema
za zavrsni/diplomski rad);

mPotvrdu tema za zavrdni/diplomski rad od strane Vije€a Fakulteta, odnosno Dekana i/ili Prodekana za
nastavu(Obrazac br.2-PLTDR= Potvrda Liste tema za zavr$ni/diplomski rad-Vije¢e Fakulteta);

m Dodjelu teme za zavrsni/diplomski rad studentima- pojedinaéno(Obrazac br.3-RDTDR =RjeSenje o dodjeli
teme za zavrsni/diplomski rad-pojedinacno);

mizradu i sadrZaj zavrSnog/diplomskog rada(Obrazac br.4-NSDR=Naslovna strana zavrSnog/diplomskog
rada i Obrazac br.5-USDR =Unutrasnja strana zavr§nog/diplomskog rada);

m Mentorsku ocjenu zavrSnog/diplomskog rada(Obrazac br.6-MODR =Mentorska ocjena zavrSnog/diplomskog
rada );

m Prijavu zavr$nog/diplomskog rada(Obrazac br.7-PDR Prijava zavrSnog/diplomskog rada);

mIzdavanje uvjerenja o polozenim ispitima za odbranu zavr$nog/diplomskog rada(Obrazac br.8-UPIDR=
Uvjerenije o polozenim ispitima za odbranu zavrsnog/diplomskog rada);

m Komisiju za odbranu zavr$nog/diplomskog rada(Obrazac br.9-ROKDR =RjeSenje 0 imenovanju Komisije za
odbranu zavr3nog/diplomskog rada);

m Dono3enje rjeSenja o odobrenju za pristupanje odbrani zavrsnog/diplomskog rada(Obrazac br.10-RODR
=RjeSenje o odbrani zavrSnog/diplomskog rada);

mOglas o javnoj odbrani zavr$nog/diplomskog rada(Obrazac br.11 OODR= Oglas o javnoj odbrani
zavr$nog/diplomskog rada);

m Proceduru odbrane zavr$nog/diplomskog rada;

mZapisnik o odbrani  zavrdnog/diplomskog rada(Obrazac br.12-ODR= Zapisnik o odbrani
zavrSnog/diplomskog rada);

m Evidenciju o diplomiranim studentima (Obrazac br.13-UOZS =Uvjerenje o zavrSenim studijama);
mArhiviranje i Cuvanje evidencije o diplomiranim studentima.

m Druga pitanja.

Zavrsni/diplomski rad



Clan 2
Zavrsni/diplomski rad predstavlja samostalnu struénu obradu odredenog problema.

Zavr$nim radom student dokazuje da je na osnovu znanja ste€enog tokom studija ovladao zadatom temom,
da je temu obradio po predvidenoj metodologiji, da zna da koristi struénu literaturu i terminologiju, kao i da je ispravno
navodi.

1I-DODJELA TEMA-LISTA TEMA ZA ZAVRSNI/DIPLOMSKI RAD OD STRANE
PREDMETNOG NASTAVNIKA

Clan 3
Tema diplomskog rada bira se iz predmeta koje sadrZi studijski program.

Moguce teme diplomskih radova predlaZzu predmetni nastavnici. Izuzetno, studentu se moze odobriti tema
diplomskog rada koju samostalno predloZi, uz prethodnu konsultaciju sa nastavnikom kod kojeg Zeli da uradi diplomski
rad.

Uz svaku temu diplomskog rada navodi se osnovna i dopunska literatura.

Lista tema za zavr$ni/diplomski rad daje se na Obrascu br.1-LTDR ( Lista tema za zavrsSni/diplomski rad).

III-POTVRDA TEMA ZA ZAVRSNI/DIPLOMSKI RAD OD STRANE VIJECA
FAKULTETA, ODNOSNO DEKANA I/ILI PRODEKANA ZA NASTAVU

Clan 4

Nakon dobijanja Liste tema za izradu zavrSnog/diplomskog rada od svih predmetnih nastavnika/mentora,
VijeCe Fakulteta potvrduje sve ili samo dio tema, o ¢emu donosi posebnu odluku.

U izuzetnim slu¢ajevima i kada to nalazu objektivne okolnosti, a na osnovu posebnog odobrenja/oviadéenja
Vijeta Fakulteta, Listu tema moze potvrditi Dekan i/ili Prodekan za nastavu.

Potvrda Liste tema za zavr$ni/diplomski rad od strane Vije¢a Fakulteta daje se na Obrascu br.2-PLTDR (
Potvrda Liste tema za zavrsni/diplomski rad-Vijece ).

IV-DODJELA TEME ZA ZAVRSNI/DIPLOMSKI RAD STUDENTIMA-POJEDINACNO
1.1zbor teme

Clan 5



Student moZe da bira temu za zavr8ni/diplomski rad iz predmeta koje je polozio ili je prijavio za sluSanje.
Svaki mentor utvrduje Listu tema ili tematskih oblasti za predmete koje predaje.

Lista tematskih oblasti za zavrSne/diplomske radove nastavnika koji se nalaze na istom predmetu mogu se
samo djelimi¢no poklapati.

Na Listi tema mogu da se nalaze teme predlozene od strane mentora ( obavezne ) i otvorene teme.Odnos
obaveznih i otvorenih tema odreduje predmetni nastavnik u zavisnosti od strukture programa predmeta, pri ¢emu broj
obaveznih tema iznosi najmanje 70% od ukupnog broja.

Maksimalan broj tema za zavréne/diplomske radove po mentoru, po predmetima u toku jedne studijske godine
moze biti od 10 do 15 tema / za obavezne predmete/ i do 5 tema za izborne predmete.

UcCestvovanje u odbranama zavr$nih/diplomskih radova nije ograniéeno.

Rukovodstvo Fakulteta svake godine prispituje maksimalan broj zavrdnih/diplomskih radova po nastavniku i
uskladuje ga sa brojem studenata.

Nakon odobrenja tema za izradu zavr$nog/diplomskog rada od strane Vije¢a Fakulteta, odnosno Dekana ifili
Prodekana za nastavu po ovlaS¢enju Vije¢a Fakulteta, studenti vre odabir tema sa Liste odobrenih tema, po pravilu
Lprior tempore, potior iure®,

Izuzetno, predmetni nastavnik moze temu za zavr$ni/diplomski rad, uz prethodnu saglasnost Dekana ifili
Prodekana za nastavu, pojedinim studentima, opredijeliti prema njegovom profesionalnom angazmanu /radnom
mjestu/ ukoliko je zaposlen, kako bi se zavr$nim/diplomskim radom obradio teorijski i prakticni dio zadate teme.

2.Promjena teme
Clan 6

Izuzetno, u slu¢aju objektivnih okolnosti i na obrazlozen zahtjev, student moZe jedanput promijeniti temu rada
i to najkasnije 30 dana od dana odobrenja prve teme.

3.0baveze mentora
Clan7

Mentor diskutuje sa studentom odobrenu temu, kako bi se uvjerio da je student istu razumio, upucuje ga u
nadin izrade rada i savjetuje o potrebnoj literaturi.Nakon odobravanja teme, mentor je obavezan da u svoju evidenciju
unese podatke o studentu, naziv teme i datum odobrenja.

Clan 8

Prije zavrSetka, student dostavlja radnu verziju koju je mentor obavezan da pregleda u roku od 15 dana, sa
sugestijama, komentarima i preporukama.



Posto student otkloni eventualne nedostatke i propuste, dostavija finalnu verziju rada mentoru, koji je
obavezan da u daliem roku od 15 dana istu pregleda i da mentorsku ocjenu rada kao konacénu.

Clan9

Mentor rukovodi izradom zavrsnog/diplomskog rada, a u radu mu pomagati i saradnici u nastavi/na predmetu
iz kojeg je data temal.

4.0bjava Liste odobrenih tema
Clan 10

Kada VijeCe Fakulteta, odnosno Dekan i /ili Prodekan za nastavu po odobrenju Vije¢a Fakulteta, potvrdi Listu
tema za zavr$ne/diplomske radove-pojedinacno za svakog prijavljenog studenta, Studentska sluzba, odnosno sekretar
Fakulteta ¢e Listu objaviti na oglasnoj tabli Fakulteta. Lista odobrenih tema stavice se i na sajt Fakulteta.

5.Rok za izradu zavrSnog/diplomskog rada
Clan 11
Rok za izradu zavr§nog/diplomskog rada je najduze Sest mjeseci od dana kad je student odabrao temu.

Na opravdan i obrazloZen predlog studenta, rok iz stava 1 ovog ¢lana moze se produZiti na jos tri mjeseca.

V-IZRADA | SADRZAJ ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA
1.Koncept
Clan 12
Student formira diplomski rad u konceptu sa svim pripadajuc¢im dijelovima.

Koncept se predaje nastavniku na uvid i pregled. Student je duzan postupiti prema uputstvima i primjedbama
nastavnika, u protivnom rad se vra¢a na dalju doradu.

Nastavnik je duzan da pregleda rad i vrati ga sa komentarom najkasnije za trideset dana od dana predaje
rada.



2_Ciljevi izrade zavrsnog/diplomskog rada su:
Clan 13

Ciljevi izrade zavrS$nog/diplomskog rada su:

*Dokaz da je student ovladao znanjima i stekao kompetencije potrebne za samostalan rad u odredenoj
naucnoj ili strutnoj oblasti.

=Upoznavanije studenta sa odredenom oblas¢u nauéne ili stru¢ne discipline kroz detaljniju razradu teme iz te
oblasti.

=Osposobljavanje studenta za samostalan istraZivacki i prakti¢an rad.

Tema zavrs$nog/diplomskog rada moze biti povezana sa:

=Teorijskim aspektima nauéne discipline
=Prakti¢nim aspektima oblasti istrazivanja.

Tema diplomskog rada moze biti obradena na tri nacina:

=Student prikuplja, strukturira, obraduje i prezentira saznanja iz literature relevantna za temu,

=Student primjenjuje znanje ste¢eno analizom relevantne literature u trazenju nacina za rjeSavanje teorijskih
ili prakticnih problema. To se moze ostavriti putem analize primjera iz prakse, obradom zadataka, empirijskim
istrazivanjima, studijom slu¢aja ili na neki drugi nacin,

=Kombinacija prethodna dva nacina.

3.Sadrzaj zavrSnog/diplomskog rada
Clan 14
Diplomski rad sadrzi: naslovnu stranu, sadrzaj, uvod, glavni dio, zakljuCak i spisak literature.

Naslovna strana sadrzi osnovne podatke kao sto su: logo Fakulteta; naziv: Fakultet za poslovni
menadzment Bar, naziv studijskog programa/smjera; oznaku ZAVRSNI/DIPLOMSKI RAD; naziv predmeta;
naziv/naslov rada ( teme ), ime i prezime kandidata i broj indeksa, ime i prezime mentora, mesto i datum
izrade.



Clan 15

U sadrzaju rada se navode osnovni naslovi i podnaslovi koji odrazavaju njegovu strukturu, kao i
brojevi strana na kojima se nalaze.

U uvodu se istiCe znaCaj teme, razlozi za njenu obradu i kratak pregled sadrzaja rada.

U glavnom dijelu se obradjuje tema rada kroz prikaz najvaznijih teorijskih i prakticnih aspekata.
Tekst treba da bude strukturiran kroz vise logicnih cjelina oznacenih naslovima i podnaslovima koji su
numerisani.

Zakljuéak sadrZi najznacajnije rezultate i saznanja do kojih se doslo izradom rada.

Literatura sadrZi pregled svih izvora koji su koriS¢eni u toku izrade rada. Spisak literature se daje
po abecednom redu prema Sablonu propisanog obrasca. U izradi rada pored obavezne udzbenicke
literature, na osnovnim studijama moraju da se koriste jo§ najmanje deset izvora literature. Pod izvorima
literature podrazumevaju se knjige, €asopisi, zbornici radova, udzbenici, internet sajtovi, kompanijski
izvjeStaji, itd.

4.Forma zavrsnog/diplomskog rada
Clan 16

Duzina rada: od 10.000-15.000 rije¢i - ne raCunajuci naslovnu stranu, sadrzaj i literaturu (25-45
strana)

Format teksta: A4 (210 x297 mm), margine sve po 2,5 cm, prored 1, font Times New Roman 12. Rad
mora biti Stampan, povezan i tvrdo ukoricen.

Rad se predaje u 3 ( tri ) primjerka tvrdo ukori¢ena.

5.Reference i citiranje
Clan 17

e Prilikom citiranja pojedinih definicija, podjela, podataka, tabela, slika ili dijelova teksta obavezno je
navesti izvor u fusnoti ili endnoti. Kori§¢enje fusnota znadi navodenje citiranog izvora na dnu stranice
teksta. KoriS¢enje endnota podrazumijeva navodenije izvora na kraju rada.

e Ukoliko se autor citira po prvi put, fusnota ili endnota treba da sadrzi prezime autora, godinu izdanja i
naziv djela, broj strane.

Primjeri:
1.Boskovic, J. Strategijski menadzment, Fakultet za poslovni menadZment-Bar, 2007., str.75 ;

2.Sogorov, S., i Radoman, M., Poslovno pravo, Fakultet za poslovni menadzment-Bar, 2007.,
str.129.

6.Slike, tabele, grafikoni



Clan 18
o Prilikom oznacavanja slika i tabela u tekstu navodi se redni broj i naziv slike ili tabele.

e Prilikom navodenja izvora ispod slika i tabela - navodi se cio izvor: prezime, prvo slovo imena (godina
izdanja), naziv djela, mjesto izdanja, izdavac, broj strane na kojoj se u izvoru slika ili tabela nalazi. Koristi
se font Times New Roman 10.

Primjer:
Stoner, Dz. i dr. (1997), MenadZment, Beograd, Zelnid, str. 11.

VI-MENTORSKA OCJENA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clan 19
Predmetni nastavnik-mentor duzan je prije odbrane zavrénog/diplomskog rada dati mentorsku ocjenu.

Mentorsku ocjenu predmetni nastavnik moze Fakultetu dostaviti putem faksa, e-maila ili na za to propisanom
obrascu.

Student ne moZe predati zavrSni/diplomski rad niti pristupiti njegovoj odbrani, prije nego $to mu predmetni
nastavnik-mentor ne odobri rad.

VII-PRIJAVA ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clan 20

Student je duzan da prijavi odbranu zavr$nog/diplomskog rada najkasnije 5 ( pet ) dana prije dana u
kome je zakazana odbrana.

Prijava odbrane zavr$nog/diplomskog rada podnosi se na propisanom obrascu u 1 (jednom )
primjerku, koji se dobija u Studentskoj sluzbi.

VIII-IZDAVANJE UVJERENJA o POLOZENIM ISPITIMA ZA
ZAVRSNI/DIPLOMSKI RAD

Clan 21

Studentska sluzba po sluzbenoj duznosti, na zahtjev sekretara ili drugog zaposlenog koji vodi
zavrne/diplomske radove, izdaje Uvjerenje o polozenim ispitima.

Prije izdavanja uvjerenja iz prethodnog stava, odgovorni zaposleni u Studentskoj sluzbi, duzan je da
izvrSi sve neophodne provjere za odredenog kandidata kroz bazu podataka studenata, personalni dosije i
evidencioni karton o poloZenim ispitima.

IX-KOMISIJA ZA ODBRANU

Clan 22
Dekan Fakulteta donosi rjeSenje o imenovanju Komisije za odbranu zavr$nog/diplomskog rada.



Komisija ima tri ¢lana: predsjednika, mentora i jednog €lana.

Predmetni nastavnik je po pravilu i mentor.

Predsjednik i mentor kao ¢lan Komisije su nastavnici sa akdemskim zvanjem -najmanje docenta.
Drugi ¢lan Komisije moZze biti i saradnik u nastavi sa zvanjem magistra nauka.

U slu¢aju da iz objektivnih razloga (bolest, duze odsustvo iz zemlje, sprijeenosti zbog porodicnih, sluzbenih
ili drugih obaveza i drugih razloga) u vrijeme kada je odbrana zavr$nog rada ve¢ zakazana, na odbranu ne moze
pristupiti bilo koji ¢lan Komisije za odbranu, ukljuuju¢i i mentora pod uslovom da je prethodno dao mentorsku ocjenu,
Dekan Fakulteta ¢e donijeti rjeSenje o zamjeni €lana Komsije.

X-DONOSENJE RJESENJA O ODOBRENJU ZA PRISTUPANJE ODBRANI
ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clan 23

RjeSenjem iz ¢lana 23 ovog Pravilnika istovremeno se odobrava i pristup odbrani
zavr$nog/diplomskog rada.

XI-OGLAS O JAVNOJ ODBRANI ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Clan 24

Nakon donoS$enja rjeSenja kojim se odobrava termin odbrane zavr$nog/diplomskog rada i Komisija
za odbranu, na oglasnoj tabli Fakulteta istace se oglas o javnoj odbrani zavrénog/ih diplomskog/ih rada/va.

Oglas o javnoj odbrani moZe se istaci i na sajtu Fakulteta ili objaviti u Biltenu Fakulteta.

XI11I-PROCEDURA ODBRANE ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA
1.Nacin odbrane

Clan 25
Odbrana zavrdnog/diplomskog rada sastoji se u usmenom prezentovanju rada od strane studenta,
postavljanju pitanja od strane ¢lanova Komisije ili prisutne publike u vezi sa temom rada i odgovaranjem studenta na
ta pitanja.

Cilj odbrane je da se Komisija uvjeri da je student samostalno izradio i savladao temu zavr$nog/diplomskog
rada.

2.Naéin izlaganja odbrane



Clan 26
Kandidat izlaze temu u trajanju najduze do 20 minuta.

U prvom dijelu navodi razloge zbog kojih je odabrao temu, zatim osnovne teze zavrdnog rada, kori§¢enu
literaturu, i na kraju posebno obrazlaZe zakljutke do kojih je doSao tokom izrade rada.

Pri odbrani zavrSnog rada kandidat se moZe koristiti zabiljeSkama, pripremljenim konceptom, raéunarom sa
video prezentacijom.

Nije dozvoljeno da kandidat iS¢itava zavrni rad sa bilo kojeg oblika zapisa ili tehnickog sredstva.
3.Postupak nakon izlaganja odbrane

Clan 27
Nakon usmenog izlaganja odbrane, predsjednik Komisije daje rije¢ ¢lanu Komisije-mentoru, koji ukratko
komentariSe zavrni rad i eventualno postavlja dodatna pitanja.

Zatim, predsjednik Komisjije daje rije¢ drugom Clanu Komisije, koji takode komentariSe zavrdni rad i
eventualno postavlja pitanja kandidata.

Na kraju, predsjednik Kosmije komentariSe zavrsni rad i postavlja pitanja kandidatu.
Pravo na postavljanje pitanja ima i prisutna publika.

4.0bjavljivanje da je odbrana zavrSena

Clan 28

Nakon zavrSene odbrane svih kandidata, predsjednik Komisije objavljuje pauzu i obavjeStava
kandidate i prisutnu publiku da ¢e se Komisija povu¢i na vije¢anje i glasanje, te da ¢e u odredeno vrijeme
javno objaviti ocjenu/e odbrane/a zavrsnog/ih rada/va.

5. Javno objavljivanje ocjene

Clan 29

Nakon zavr8enih odbrana, vijecanja i glasanja, predsjednik Komisije javno objavljuje ocjene dobijene
za odbrani zavrénog rada i pita kandidata/e da li ima/ju primjedbe na dobijenu ocjenu.

6.Broj kandidata za koji se moze organizovati odbrana i broj kandidata koji moze
pristupiti odbrani zavrSnog/diplomskog rada u jednom danu

Clan 30



Odbrana zavrsnog/diplomskog rada moze se organizovati ukoliko se prijavilo najmanje 5 kandidata , koji su
u svemu ispostovali prethodnu proceduru, kao i da su se stekli uslovi za pristupanje odbrani propisani ovim Pravilnikom.

Odbrani zavrsnog/diplomskog rada moze pristupiti i manje od 5 kandidata u opravdanim sluéajevima i po
odobrenju Dekana Fakulteta, to se cijeni u svakom konkretnom slucaju.

Broj kandidata koji moze pristupiti odbrani zavrnog/diplomskog rada u jednom danu, utvrduje se posebno i
u zavisnosti od zakazanog termina odbrana.

XI11-ZAPISNIK O ODBRANI ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA
1.Vodenje zapisnika

Clan 31
O odbrani zavrSnog/diplomskog rada vodi se Zapisnik.

Zapisnik sadrzi naroCito: ime i prezime kandidata; broj indeksa; mjesto i vrijeme pocetka i zavrSetka
odbrane rada; naziv predmeta iz kojeg se brani rad; naziv teme rada; sastav Komisije pred kojom se brani
rad;mentorska ocjena rada u vidu konstatacije; pitanja ¢lanova Komisije ili prisutne publike i odgovori
kandidata na postavljena pitanja ( sazeto i kratko ); odredbe o op$tem utisku kvaliteta odbrane; odredbe o
vijecenaju i glasanju Komisije; uspjeh/ocjenu zavrSnog/diplomskog rada sa konstatacijom da je kandidat
odbranio ili nije odbranio rad; broj protokola zapisnika; mjesto i datum; pecat Fakulteta, i potpis svih ¢lanova
Komisije.

2.Primjerci

Clan 32
Zapisnik o odbrani zavrSnog/diplomskog rada saCinjava se u 1 ( jednom ) primjerku, koji se uz ostala
dokumenta /fascikla dokumenata za odbranu rada / predaje Studentskoj sluzbi na dalji postupak / unos u matiénu
evidenciju studenata /.

Podaci iz Zapisnika unose se u Evidenciju o diplomiranim studentima.
Zapisnik se u konaénom odlaZe u personalni dosije studenta.
Zapisnik o odbrani zavrSnog/diplomskog rada trajno se uva.

3.Nacin odluéivanja i skala ocjena
Clan 33
Komisija dnosi odluku o odbrani zavr$nog/diplomskog rada vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Uzimajuéi u obzir kvalitet zavrSnog/diplomskog rada i izlaganje studenta, Komisija ocjenjuje
zavr3ni/diplomski ispit ocjenom od E do A ( slovno i opisno ), prema sljedecoj skali:
A - Odli¢an ( izuzetan uspjeh sa neznatnim greSkama )

B - Vrlodobar ( iznad prosjeka, sa ponekom greSkom )



C - Dobar ( prosje¢an sa primjetnim greSkama )

D - Zadovoljavajuci ( uopSteno dobar, ali sa znacajnim nedostacima )
E - Dovoljan ( zadovoljava minimalne kriterijume )

F - Nedovoljan ( potrebno znatno vise rada ).

NeuspjesSna odbrana ocjenjuje se neprelaznom ocjenom F.

4.0stale procedure

4.1.Komisija za odbranu

Clan 34
U toku odbrane, predsjednik Komisije ili ¢lan Komisije po njegovom odobrenju vodi zabiljeSke o postavljenim

pitanjima i datim odgovorima, koje kasnije unosi u Zapisnik o odbrani.

Nakon zavrSene odbrane, predsjednik Komisije proglaava da je student odbranio ( ili da nije odbranio )
zavréni/diplomski rad i stekao odgovarajuée akademsko/struno zvanje, zatim upisuje ocjenu u Zapisnik; upisuje datum
odbrane; sa svim ¢lanovima Komisije potpisuje Zapishik o odbrani.

Predsjednik Komisije popunjeni i potpisani Zapisnik dostavlja Studentskoj sluzbi ili odgovornom zaposlenom
za zavrsne/diplomske radove, na uvodenje u djelovodni protokol i ovjeru.

Zapisnik o odbrani zavrSnog/diplomskog rada sacinjava se na Obrascu br.12 - ZODR (Zapisnik o odbrani
zavr$nog/diplomskog rada ).

5.Studentska sluzba

Clan 35
Studentska sluzba obraduje podatke iz Zapisnika o odbrani zavrSnog/diplomskog rada na sljedeci nacin:

-unosi podatke u matiénu knjigu studenata,

-unosi u elektronski fajl studenta da je zavrsni/diplomski rad odbranjen,

-arhivira Zapisnik o odbrani zavrSnog/diplomskog rada ( u personalni dosije studenta ),
-izdaje studentu Uvjerenje o zavrSenim studijama.

6.1zdavanje uvjerenja o zavrSenim studijama /Uvjerenje o diplomiranju/

Clan 36
U roku od 5 ( pet ) dana Studentska sluzba izdaje Uvjerenje o zavrSenim studijama /Uvjerenje o
diplomiranju/.

Uvjerenje iz prethodnog stava sadrzi narocito: ime i prezime studenta; ime oca; datum, mjesto,
opstinu i drzavu rodenja; jedinstveni matiéni broj; broj indeksa; studijsku godinu upisa na fakultet; studijski
program koji je upisan; odredbu o trajnju studija i obimu ECTS kredita; datum zavrSetka studija i obim



osvojenih ECTS kredita; naziv steCenog zvanja; prosjenu ocjenu u toku studija i ocjenu na
zavr$nom/diplomskom ispitu; odredbu da se uvjerenje izdaje u svrhu dokaza o zavr$enim studijama | sticanju
visokog obrazovanja do izdavanja diplome i dodatka diplomi; odredbu o administrativnoj naknadi; broj
protokola lidatum izdavanja; pe€at i potpis ovlas¢enog lica.

7.Katedra
Clan 37

Katedra:
eDiskutuje izvieStaj o broju i temama odbranjenih zavrdnih/diplomskih radova, a posebno sluCajeve

odstupanja od predvidjene procedure, broja i tema zavr$nih/diplomskih radova;

oQOrganizuje analizu sadrzaja i kvaliteta odbranjenih zavr$nih/diplomskih radova na predmetima koji joj
pripadaju, razmatra rezultate analize i donosi odgovarajuce zakljucke;

eNa osnovu zakljuCaka analize zavrdnih/diplomskih radova, sastavlja IzvjeStaj o evaluaciji
zavr$nih/diplomskih radova i dostavlja ga Vije¢u Faklulteta najkasnije do 31. decembra tekuée za prethodnu godinu;

eVije¢e Fakulteta, najkasnije do 31. januara naredne godine razmatra izvjestaje katedri o evaluaciji
zavr$nih/diplomskih radova i donosi potrebne odluke i zakljucke.

XIV-EVIDENCIJA O DIPLOMIRANIM STUDENTIMA

Clan 38
Fakultet vodi evidenciju o diplomiranim studentima saglasno Pravilniku o sadrZaju i obliku diplome
(Supplement ), vodenju maticne knjige studenata, evidenciji i sadrzaju javnih isprava koje izdaje univerzitet i ustanove
visokog obrazovanja.

Fakultet vodi i Evidenciju o diplomiranim studentima, koja pored podataka iz stava 1 ovog €lana, sadrZi i
podatke o nazivu teme zavrdnog/diplomskog rada, komisiji za odbranu i druge podatke.

Evidencija iz prethodnog stava trajno se Cuva.

Uvjerenje o zavrSenim studijama izdaje se u roku od 5 ( pet ) dana od dana uspjeSne odbrane
zavrdnog/diplomskog rada na Obrascu br.13-UOZS (Uvjerenje o zavr§enim studijama).

XV-ARHIVIRANJE | CUVANJE DOKUMENTACIJE O DIPLOMIRANIM
STUDENTIMA

Clan 39
Nakon zavrSetka studija, podaci o zavrSenim studijama, posebno se arhiviraju i Cuvaju u za to posebno

namijenjenoj prostoriji.

Dokumentacija iz prethodnog stava, po pravilu, Cuva se u metalnim ormarima, van uticaja vlage, mehanickih
oStecenja ili drugih uzroka koji mogu izazvati unitenje.

Dokumentacija se moZe skenirati ili mikrofilmovati i Cuvati na odredeno mjesto.



Za Cuvanje dokumentacije odogovoran je zaposleni koji je rasporeden na radno mjesto arhivara ili drugi
zaposleni po odobrenju Dekana Fakulteta.

XVI-PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
1.Studenti/kandidati upisani studijske
2005/06. i 2006/07.godine

Clan 40

Studentima upisanim u trecu godinu studija studijske 2005/06. i 2006/07.godine, odobriCe se teme za odbranu
zavr$nog/diplomskog rada na nacin kako su i date od strane predmetnih nastavnika-mentora, uz prihvatanje ostalih
procedura propisanih ovim Pravilnikom.

Ovaj Pravilnik primjenjivace se na zavr$ni/diplomski rad generacije studenata upisanih studijske
2005/06.godine u prvu godinu studija, kao i na svve ostale studente koji budu upisani nardnih studijskih godina.

2.Primjerci Pravilnika
Clan 41

Ovaj Pravilnik donijet je u 6 (Sest) istovjetnih primjerka, od kojih se po 1(jedan) primjerak dostavlja:Dekanu
Fakulteta, Prodekanu za nastavu, sekretaru Fakulteta, Studentskoj sluzbi, na oglasnu tablu Fakulteta , i u arhivu.

3.Stupanje na snagu
Clan 42

Za sve Sto nije utvrdeno ovim Pravilnikom ili je suprotno zakonu ili drugom propisu,
primjenjivace se odredbe zakona i drugih propisa, do usaglasavanja Pravilnika sa tim propisima.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana isticanja na oglasnu tablu Fakulte
v.d.D E K A N-a,

Prof. dr Milenko Radoman



